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FORMULARIO SOLICITUD DE BAJA DE BIENES

Con fecha de _________ el Centro de costo N°_______, a través de su Jefatura, Don/Doña _______________________, de la Unidad __________ realiza la solicitud de baja de bienes que se detallan en la siguiente tabla:
	Identificación de bienes de baja

	
	

	N°
	Descripción
	Marca o 
S/M
	Modelo o S/M
	N° serie o S/N
	N° inventario o S/N
	Estado y/o observación 
	Foto del bien
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	



· S/M: sin marca o sin modelo
· S/N: sin número
· Identificar inicialmente los bienes que cuentan con número de inventario según el informe de inventario del Centro de Costo correspondiente, y posteriormente aquellos que no figuran en dicho informe, registrándolos como S/N.
· En el caso de bienes no encontrados en el informe (S/N), pero que mantengan su etiqueta de inventario, se deberá consignar dicho número en el recuadro de observaciones.	
· Los bienes computacionales deberán ser revisados por cada Centro de Costo, siendo este responsable de su condición y de definir su no reutilización.


	____________________
Nombre y Firma
Jefatura centro de costo                                          

	                                             ____________________
                                          Nombre y Firma
                                              Encargado de                                                                   inventario CC


	
	



UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE – VICERRECTORÍA DE FINANZAS Y LOGÍSTICA - SECCIÓN ACTIVO FIJO
activofijo@usach.cl / Tel: 227180415 – 227180427 
Enrique Kirberg N° 10 - Estación Central - Santiago – Chile


image1.png
¥ JUSACH




image2.png




